“ Ky boi: Uy ban nhéan dan tinh Nam Dinh

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NAM PINH Doc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Tiép nhén, xir Iy, phat hanh va quan ly vin ban dién tir giira cic co quan
hanh chinh Nha nwéc, don vi sw nghi€p cong 13p thugc tinh Nam Dinh
(Kém theo Quyét dinh s6 3 12021/0P-UBND
ngay 19 thang 02 nam 2021 ciia Uy ban nhén dén tinh Nam Binh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc tiép nhan, xir 1y, phat hanh va quan ly
van ban dién t gitta cdc co quan hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghi¢p
cong lap thudc tinh Nam Dinh.

2. Quy ché nay khong ap dung d6i véi viée tiép nhan, xur Iy, phat hanh va
quan 1y van ban di¢én tir gitta cic co quan hanh chinh Nha nuéc, don vi su
nghiép cong 1ap thudc tinh Nam Dinh c6 ndi dung bi mat nha nudc theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i vdi cac sd, ban, nganh; cac don vi sy nghiép
cong lap thudc tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd (sau day goi chung
1a Uy ban dan dan cap huyén); Uy ban nhan dan céc xa, phudng, thi tran (sau
day goi chung 1a Uy ban nhan déan cap xa).

Piéu 3. Gia tri phap 1y ciia viin ban dién tir

1. Vian ban dién tir dugc ky sb boi nguoi c6 thim quyén va ky sé cia co
quan, don vi theo quy dinh cua phap luat co gia tri phap 1y nhu ban gbc van
ban gidy.

2. Chir ky s6 trén van ban dién tir phai dép tmg day du cic quy dinh cta
phap luat.

3. Vin ban dién tir khong thudc Khoan 1 Diéu nay dugc giri, nhan qua Hé
thong quan 1y vin ban va diéu hanh c6 gia tri dé biét, tham khao, khong thay thé
cho viéc giri, nhan vin ban gidy.

Pi¢u 4. Nguyén tic tiép nhan, xir Iy, phat hanh va quan 1y vin ban
dién tir

1. Viéc tiép nhan, phat hanh vin ban dién tr phai thuc hién theo nguyén
tac quy dinh tai Piéu 5 cta Luat Giao dich dién tir va tuan theo céc quy dinh
khac cua phap luat vé bao vé bi mat nha nude, an ninh, an toan thong tin va van
thu, luu trir.

2. Tat ca van ban dién tir thudc thAm quyén ban hanh va giai quyét cua
cac co quan, don vi thudc tinh dugc phat hanh, tiép nhan, xtr ly trén HE théng
quan 1y vian ban va diéu hanh, trir cac truong hop Bén gui va Bén nhan chua dap
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g cac yéu cau vé ha tang ky thuat, cong nghé, an toan thong tin, giai phap két
nbi, lién thong dé nhan, giri van ban dién ti.

3. Bén nhan c6 quyén tr chdi nhan vin ban dién tir, néu van ban dién tir
d6 khong dam bao nguyén tic, yéu cau vé phat hanh, tiép nhan va phai chiu
trach nhiém vé viéc tir chdi do, déng tho1 Bén nhan phan hdi cho Bén guri duoc
biét théng qua Hé théng quén 1y van ban va diéu hanh.

Piéu 5. Yéu ciu tlep nhan, xir ly, phat hanh va quan ly Van ban dlen tw

1. Vin ban dién t phai dugc dam bao tinh xac thuc vé nguon gbc, su
toan ven, an toan thong tin, dir liéu trong qua trinh phat hanh, tiép nhan, xir Iy
va luu trir.

2. Van ban dién tr phai dugc phat hanh ngay trong ngay van ban do dugc
ky ban hanh, chim nhét 1 trong budi sang ctiia ngay lam viéc tiép theo. Vin ban
dién tir dén sau khi dugc tiép nhan, néu bao dam gia tri phap 1y phai duoc xu Iy
kip thoi, khong phai cho van ban gidy (néu co).

Vin ban dién tir dén co cac mirc dd khan: “Hoa tdc”, “Thuong khan” va
“KhA ” phai dugc dit ché d6 wu tién, ghi rd mac do khan, gui ngay sau khi da
ky s6 va phai duoc trinh, chuyén giao xur Iy ngay sau khi tiép nhan.

3. Van ban dién tir phai duoc theo doi, cap nhat tu dong trang thai gui,
nhan, xir 1y trén Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh.

4. Thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban dién tir thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

5. Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh phai dap ung cac quy dinh tai
Phu lyc VI, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé
cong tac van thu va cac quy dinh cia phép luat cé lién quan.

Piéu 6. Thoi diém giri, nhan vin ban dién tir

1. Thoi diém glri mGt van ban di¢n tir t61 Bén nhan 1a thoi diém van ban
dién tir 46 dugc Vin thu Bén gui phat hanh trén Hé thong quan 1y vin ban va
diéu hanh va c6 hdi bao van ban gui thanh cong.

2. Thoi diém nhan mot védn ban dién tir 1a thoi diém van ban dién tir duoc
nhap vao Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh ma Bén nhan c6 thé truy cap
va str dung vin ban dién tir tir thoi diém d6 hoic duge Bén nhan xéac nhan.

Piéu 7. Kiém tra, bao dam va duy tri tinh toan ven ciia viin ban dién tir

1. Tinh toan ven cua van ban di¢n tr 1a khi nd1 dung ctia van ban dién tir
khong bi thay ddi trong sut qua trinh trao doi, xir Iy va phat hanh.

2. Vin ban dién ttr dugc kiém tra tinh toan ven dua trén cac thong tin co
ban sau day:

a) Thé thtrc van ban bao gom: Qudc hiéu va tiéu ngi; tén co quan, don vi
ban hanh van ban; sd va ky hi¢u van ban; dia danh va thoi gian ban hanh van
ban; Tén loai va trich yéu ndi dung cua van ban; ndi dung van ban; chic vy, ho
tén va chit ky cua ngudi c6 thAm quyén; du, chit ky cua co quan, don vi; noi
nhan.

b) Cu trac tép dit liéu chira van ban dién tu.

Piéu 8. Cac loai viin ban dién tir va didu moi phat hanh, tiép nhén vin
ban dién ti



1. Danh muc van ban dién tir

a) Van ban quy pham phap luat: Quyét dinh caa UBND tinh, cap huyén,
cap x4;

b) Vin ban hanh chinh: Quyét dinh (ca biét), Chi thi, Quy ché, Quy dinh,
Théng bao, Huéng dan, Chuong trinh, K& hoach, Phuong an, Pé 4n, Dy 4n, Béo
céo, T trinh, Cong vin, Cong dién, Gidy uy quyén, Gidy moi, Phiéu guri, Phiéu
chuyén, Phiéu bao.

2. Pau mbi cua co quan, don vi phat hanh, tiép nhan van ban dién tir

a) Van phong UBND tinh tiép nhan, phat hanh van ban dién tir thudc
pham vi, thAm quyén quén 1y cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

b) Pon vi tham muu vé cong tac van thu luu trit ciia cic co quan tiép
nhan, phat hanh vin ban dién tir thuéc pham vi, thAm quyén quan 1y cua Tha
trudng cac co quan, don vi do;

¢) Van phong Huyén tty- HDND- UBND (d4i voi huyén sap nhap) hoic
Vin phong HDND - UBND cap huyén tiép nhan, phat hanh vin ban dién tir
thudc pham vi, thAm quyén quan 1y cia UBND cip huyén, Chu tich UBND cép
huyén;

d) Cong chttc Van phong Thong ké UBND cap x4 tiép nhén, phat hanh
van ban dién tir thudc pham vi, tham quyén quan 1y cia UBND cép xa.

Chuong 11
QUAN LY VAN BAN DPEN

Picu 9. Tiép nhan vin ban dién tir dén

1. Khi tiép nhan van ban dién tur, Bén nhan phai kiém tra tinh x4c thuc va
toan ven cia van ban dién tir va thuc hién tiép nhan trén HE théng quan 1y van
ban va diéu hanh.

2. Truong hop van ban dién tir khong dap ung cac quy dinh tai Khoan 1
Diéu nay hoac gui sai noi nhan thi co quan, don vi nhan van ban phai tra lai cho
co quan, don vi gui vin ban trén Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh.
Trudng hop phét hién co sai s6t hodc dau hiéu bat thuong thi Vian thu co quan
bao ngay nguoi co trach nhiém giai quyét va thong bao cho noi giri van ban.

3. Sau khi tiép nhan vin ban dién tr, Bén nhan gai phan hdi trang thai tiép
nhan xt 1y van ban dién tir cho Bén guri ngay trong ngay qua Hé thong quan 1y
van ban va diéu hanh cho Bén gui vé viéc d3 nhan van ban.

4. B6i v6i van ban dién tir ¢ thong bao thu hdi: Khi nhan duoc thong bao
thu héi van ban dién tir, Bén nhan c6 trach nhiém hiy bd van ban dién tir dugc
thu hoi d6 trén Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh, dong thoi thong bao
viéc da xtr Iy vin ban dién tir duwoc thu hdi thong qua Hé thdng quan 1y vin ban
va diéu hanh dé Bén giri biét.

Piéu 10. Ping ky, s6 héa vin ban dén

1. Bang ky van ban dén

Sau khi tiép nhan va kiém tra vin ban dén Vin thu co quan diang ky vao
Hé thong quan 1y vian ban va diéu hanh. Trudng hop can thiét, Vin thu co quan
thuc hién s6 hoa van ban dén theo quy dinh tai Khoan 2 biéu nay. Van thu co
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quan cap nhat vao Hé thdng quan 1y vin ban va diéu hanh céac trudng thong tin
dau vao cua dit liéu quan 1y van ban dén theo quy dinh tai Phu luc VI Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP. Vin ban dén duoc ding ky vao Hé thong quan 1y van
ban va diéu hanh va phai duoc in ra gidy day du cac truong thong tin theo miu
S6 dang ky van ban dén, ky nhan va dong s6 dé quan 1y.

2. Tiéu chuan cua van ban sé hoa

a) DBinh dang Portable Document Format (.pdf), phién ban 1.4 tré 1én;

b) Anh mau;

¢) Po phan giai tdi thiéu: 200 dpi;

d) Ty 1& s6 hoa: 100%.

Piéu 11. Trinh, chuyén giao viin ban dién tir trén Hé théng quan ly
viin bin va diéu hanh

1. Van thu co quan trinh vin ban dién tir dén ngudi c6 tham quyén chi dao
giai quyét trén Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh. Nguoi co tham quyén
cho ¥ kién chi dao giai quyét vin ban dén trén Hé théng quan 1y vin ban va diéu
hanh va cap nhat vao Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh cac thong tin: Pon
vi hodc ngudi nhan; y kién chi dao, trang thai xtr Iy van ban; thoi han giai quyét;
chuyén vin ban cho don vi hoic ca nhan duoc giao giai quyét.

2. Truong hop vin ban dién tar giri kém van ban gidy thi Van thu co quan
thuc hién trinh vian ban dién tir trén Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh va
chuyén van ban gidy dén don vi hoic ca nhan dugc nguoi c6 tham quyén giao
cha tri giai quyét.

Picu 12. Giai quyét vin ban dién tir dén trong Hé thong quan 1y viin
ban va diéu hanh

1. Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 trach nhiém chi dao giai quyét kip
thoi van ban dén va giao nguoi co trach nhiém theo ddi, dén dbc viée giai quyét
van ban dén trén Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh. D4i v6i van ban lién
quan dén nhiéu don vi hodc c4 nhan thi xac dinh rd don vi hodc ca nhan chu tri,
phéi hop va thoi han giai quyét.

2. Khi nhan duoc van ban dén trén Hé thong quan 1y vin ban diéu hanh,
don vi hodc ca nhan c6 trach nhiém nghién ctru, giai quyét van ban dén theo thoi
han quy dinh. Nhitng vin ban dén c6 dau chi cac mic do khan phai dugc giai
quyét ngay.

Chuwong I1I
QUAN LY VAN BAN PI

Piéu 13. Piing ky viin ban di

1. Viéc dang ky van ban bao dam day du, chinh x4c cac thong tin can thiét
Cua van ban di.

2. Van thu co quan: cap sd, ngdy, thang, ndm vao van ban bang chirc ning
cua Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh.

3. Vin ban dugc dang ky bang Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh va
phai dugc in ra gidy day di cac truong thong tin theo mau s6 dang ky van ban
di, dong so dé quan 1y.
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Diéu 14. Phat hanh va theo déi viéc chuyén phat viin ban dién tir di

1. Van ban dién tir sau khi duoc cép co thim quyén phé duyét, ky ban
hanh, ky sb theo ding quy dinh phap luat dugc phat hanh dén Bén nhan thong
qua Hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh.

2. Vin ban di phat hanh nhung c6 sai sot vé ndi dung phai dugc stra doi,
thay thé bang van ban c6 hinh thirc twong duwong. Vin ban da phat hanh nhung
c6 sai sot vé thé thire, k¥ thuat trinh bay, tha tuc ban hanh phai dugc dinh chinh
bang cong van cua co quan, don vi ban hanh vin ban.

3. Phat hanh van ban gidy tir van ban duoc ky sd ctia ngudi co tham
quyén: Vin thu co quan thyc hién in vin ban da dugc ky sb ctua ngudi co tham
quyén ra gidy (khong in ban ky gidy), déng dau cua co quan, don vi dé tao ban
chinh van ban gidy va phat hanh vin ban.

4. Truong hop can phat hanh vin ban sb héa tir van ban gidy: Vian thu co
quan thuc hién s6 hoéa vin ban gidy theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 10 Quy ché
nay; ky sd ctia co quan, don vi theo quy dinh tai Piéu 16 Quy ché nay va phat
hanh vin ban sb hoa.

5. P6i tugng nhan vin ban giay

a) Co quan, don vi, ca nhan khong dap ung diéu kién ha tang ky thuat
cong nghé dé nhan vian ban dién tir;

b) Co quan, don vi, ca nhan phai st dung van ban giéy dé thuc hién cac
giao dich khac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 15. Lwu vin ban dién tir

1. Ban gbc vian ban dién tir phai dugc luu trong Hé thong quan 1y vin ban
va diéu hanh.

2. Co quan, don vi c6 Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh dap tng
theo quy dinh tai Phu luc VI, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va céc quy dinh ctua
phap ludt ¢ lién quan thi str dung va luu ban gbe van ban dién tir trén Hé thong
quan 1y van ban diéu hanh thay cho vin ban gidy.

3. Co quan, don vi c6 Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh chua dap
tmg dugc viéc chuyén giao vin ban dién tir thi Van thu co quan tao ban chinh
van ban gidy theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Quy ché nay dé luu tai Vin thu
co quan va hd so cong viéc.

Piéu 16. Hinh thirc diu, chir ky sé ngudi c6 thim quyén, co quan, td
chirc ban hanh van ban dién t

1. Chit ky s6 ctia ngudi c6 tham quyén

a) Hinh anh, vi tri chit ky s6 ctia nguoi co thim quyén 1a hinh anh chir ky
clia ngudi c¢6 thim quyén trén van ban gidy, mau xanh, dinh dang Portable
Network Graphics (.png) nén trong sudt;

b) Vi tri: Bét canh gifta chirc vu cia nguoi ky va ho tén nguoi ky.

2. DAu, chit ky sb cua co quan, don vi ban hanh van ban dién tir

a) Hinh anh, vi tri chit ky s6 cua co quan, don vi 1 hinh anh dau cua co
quan, t6 chirc ban hanh vin ban trén vian ban, mau do6, kich thuéc bang kich
thugc thyc té cua dau, dinh dang (.png) nén trong suét, tram 1én khoang 1/3 hinh
anh chir ky s6 ciia nguoi c6 tham quyén vé bén trai;
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b) Chit ky s cua co quan, don vi trén vin ban kém theo vin ban chinh
duoc thé hién nhu sau: Vin ban kém theo clng tép tin voi noi dung van ban
dién ttr, Van thu co quan chi thuc hién ky sé van ban va khong thuc hién ky
s6 1én van ban kém theo; van ban khong cung tép tin véi noi dung van ban
dién tir, Vian thu co quan thuc hién ky s cua co quan, don vi trén vin ban
kém theo.

- V1 tri: G&c trén, bén phai, trang dau ctia van ban kém theo.

- Hinh anh chit ky s6 cta co quan, don vi: Khong hién thi.

- Théng tin: S va ky hiéu van ban; thoi gian ky (ngdy thang nim; gi' phut
gidy; mui gio Viét Nam theo tiéu chuan ISO 8601) dugc trinh bay bang phong chir
Times New Roman, chir in thuong, kiéu chit ding, ¢& chit 10, mau den;

¢) Dau, chit ky sb cua co quan, don vi duge trinh bay tai 6 s6 8 Phu luc |,
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 caa Chinh phu vé cong
tac van thu.

Piéu 17. Quan 1y va sir dung thiét bi lvu khéa bi mat va chirng thw s6
cia co quan, don vi trong cong tac van thw

1. Viéc quan 1y va str dung thiét bi luu khoa bi mat va chung thu sé cla co
quan, don vi trong cong tac van thu dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 ctia Bo Thong tin va Truyén thong quy
dinh st dung chit ky s6 cho van ban trong co quan nha nudc.

2. Nguoi diung dau co quan, don vi ¢6 trach nhiém giao cho Van thu co
quan quan 1y, st dung thiét bi luu khoa bi mat cta co quan, don vi theo quy dinh.

3. Thiét bi luu khoa bi mat va ching thu s6 cua co quan, don vi phai dugc
giao bang van ban cho Vin thu co quan quan 1y va truc tiép sir dung.

4. Van thu co quan c6 trach nhiém

a) Quan ly, str dung thiét bi luu khoa bi mat va ching thu sb cua co quan,
don vi theo quy dinh. Khong giao thiét bi luu khoa bi mat va chimg thu s cta
co quan, don vi cho ngudi khac khi chua duoc phép bang vin ban cia ngudi co
tham quyén;

b) Phai truc tiép ky s6 ctia co quan, don vi vao vin ban do co quan, don vi
ban hanh;

c¢) Chi duoc ky s6 cua co quan, don vi vao van ban do co quan, don vi ban
hanh sau khi di c6 chit ky s6 cua ngudi c6 thAm quyén va vin ban do co quan,
don vi truc tiép s6 hoa.

5. C4 nhdn c6 trach nhiém tu bao quan an toan thiét bi luu khoa bi mat va
khoa bi mat.

Chuong IV
LAP HO SO VA NQP LUU HO SO PIEN TU
VAO LUU TRU CO QUAN
Picu 18. Yéu ciu tao 1ap ho so dién tir
1. Bao dam yéu cau chung cta viéc lap va quan 1y ho so.
2. Bao dam tinh xac thyc cua van ban, tai liéu trong ho so.
3. Puogc bao dam an toan trong Hé thdng quan 1y vian ban va diéu hanh.



Pi¢u 19. Tao lap ho so dién tir

1. C4 nhan dugc giao nhiém vu giai quyét cong viéc cin ct vao Danh muc
hd so xac dinh thanh phan tai liéu trong hd so cip nhat vao Hé théng quan 1y
van ban diéu hanh. Truong hop phat sinh hd so khong c6 trong Danh muc hd so
d3 ban hanh, c4 nhan duoc giao nhiém vu giai quyét cong viéc cap nhat bd sung
hd so vao Danh muc hd so trong Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh sau khi
dugc phé duyét.

2. M4 hd so gom:

a) Ma dinh danh cua co quan, td chirc 1ap Danh muc hd so

Mi dinh danh cta co quan, don vi quy dinh tai Thong tu sb
10/2016/TT-BTTTT ngay 01 thang 4 nim 2016 cia Bo Thong tin va Truyén
théng ban hanh quy chuan k¥ thuit quéc gia vé cdu tric ma dinh danh va dinh
dang dir liéu géi tin phuc vu két néi Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh.
M3 dinh danh cua co quan, don vi dugc thuc hién theo Quyét dinh sb
999/QD-UBND ngay 14/5/2018 ctia Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh vé viéc
ban hanh Ma dinh danh cac co quan, don vi thudc, truc thuoc Uy ban nhan
dan tinh Nam Dinh tham gia trao doi van ban dién tir thong qua Hé théng
quan 1y van ban va diéu hanh.

b) Nam hinh thanh hd so, $6 va ky hiéu hd so

Nam hinh thanh hd so, s6 va ky hiéu ho so duoc xac dinh theo Danh muc
hd so. Cac thanh phan ctia ma ho so dugc phan dinh bang dau cham.

Vi du 1: 000.00.18.H40.2011.01.TH, 1a H6 so s6 01 nhém Tong hop,
nam 2011 cia Van phong UBND tinh. Trong do: 000.00.18.H40 la ma dinh
danh ctia Vin phong UBND tinh; 2011 1a nidm hinh thanh hé so; 01.TH 1a s6
ky hiéu ho so.

3. Khi cong viéc hoan thanh, ngudi 1ap hd so o trach nhiém cap nhat vao
Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh cic thong tin con thiéu. Viéc bién muc
van ban trong hd so dugc thuc hién bang chtc nang cua Hé théng quan 1y van
ban va diéu hanh.

Piéu 20. Nop lwu, quan 1y hd so va hiy tai liéu dién tir tai Luu triv
co quan

1. Viéc nop luu, quan 1y hd so dién tir tai Luu trit co quan va hay tai liéu
dién tir hét gia tri dugc thuc hién theo quy dinh tai Chuong II Nghi dinh sb
01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot
sb diéu cua Luat Luu trit.

2. Ca nhan dugc giao nhiém vu giai quyét cong viée cin cr vao Danh muyc
h so clia co quan, don vi c6 trach nhi¢ém ndp luu tai li¢u dién tir va céc tai li¢u dinh
dang khéc néu c6 vao Luu trit co quan trén Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh.

3. Luu trir co quan c¢o6 trach nhiém kiém tra, nhan ho so theo Danh muc;
lién két chinh x4c dir liéu dic ta véi hod so; tiép nhan va dua ho so vé ché do
quan 1y “Ho so luu trit dién t” trén Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh.
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Chuong V
HA TANG KY THUAT VA CONG NGHE

Pi¢u 21. Biao dam ha ting k¥ thuat va giai phap két noi

1. Hé théng guri, nhan van ban dién t cua tinh dugc két ndi, lién thong
v6i Truc lién thong van ban quéc gia; két ndi, lién thong véi Hé thdng quan 1y
vian ban va diéu hanh cua cac co quan, don vi trong tinh qua ha tang chia sé, tich
hop dung chung cua tinh.

2. Ha tang k¥ thuat Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh cua cac co
quan, don vi phai dam bao két ndi 6n dinh, thong subt, an toan thong tin voi1 He
théng giri, nhan vin ban dién tir cua tinh.

3. Cac co quan, don vi phai dam bao giai phap két ndi, lién thong Hé
théng quan 1y van ban va diéu hanh cta don vi minh véi Hé thong gti, nhan
vin ban dién tir cua tinh thong qua dinh dang dit liéu goi tin theo hudng dan
ctia Uy ban nhan dan tinh va phan hdi trang thai x{r Iy van ban theo quy dinh
tai Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu
vé viéc gtri, nhan van ban di¢n tr gitta cic co quan trong h¢ théng hanh chinh
nha nudc.

Picu 22. Bao dam an toan thong tin

1. Pon vi quan 1y Hé thong giri, nhan vin ban dién tir cia tinh, cac don vi
quan 1y Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh tai cac co quan, don vi phai xac
dinh, phé duyét cAp d6 va td chitrc phuong 4n bao dam an toan thong tin theo cap
d6 cho cac hé thong thong tin thudc pham vi don vi quan 1y theo quy dinh cua
phap luat.

2. Viéc két ndi gitta Hé thong quan 1y vin ban diéu hanh cia cac co quan,
don vi voi HE théng guri, nhan van ban dién tr ciia tinh phai dugc ma hoa, xac
thuc theo tiéu chuan vé an toan thong tin theo Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT
ngay 15/12/2017 cia Bo Thong tin va Truyén thong vé viéc ban hanh Danh muc
tiéu chuan k¥ thuat vé tmg dung cong nghé thong tin trong co quan nha nudc.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 23. Trach nhiém thi hanh
1. S& Noi vu kiém tra, huong dan, dén dbc viéc trién khai thyc hién Quy
ché nay tai cac co quan, don vi.
2. S& Thong tin va Truyén thong chiu trach nhiém chu tri, phdi hop céc co
quan c6 lién quan xay dung, quan 1y, van hanh phan mém Hé thong quan 1y van

ban va dicu hanh.//
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